
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้ทีพ่กัอาศยัของคนตา่งดา้วกรณีอยูใ่นราชอาณาจกัรเกนิ 90 วนั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานตรวจคนเขา้เมอืง (สตม.) ส านักงานต ารวจแหง่ชาต ิ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1.คนตา่งดา้วทีไ่ดรั้บอนุญาตใหอ้ยูใ่นราชอาณาจักรเป็นการชัว่คราว ตอ้งแจง้ทีพั่กอาศยัตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจคนเขา้เมอืง 

ทกุระยะ 90 วนั 

 

2.กรณีคนตา่งดา้วเดนิทางออกนอกประเทศกอ่นครบก าหนดนัดครัง้ตอ่ไป เมือ่เดนิทางกลบัเขา้มาในราชอาณาจักรแลว้ ใหม้า

รายงานตวัแจง้ทีพ่ักอาศยัครัง้ตอ่ไป เมือ่ครบก าหนด 90 วนั นับแตว่นัเดนิทางเขา้มาในราชอาณาจักรครัง้สดุทา้ย 

 

3.คนตา่งดา้วสามารถแจง้ทีพั่กอาศยัได ้กอ่น 15 วนัหรอืหลงั 7 วนั นับจากวนัครบก าหนด หากเกนิก าหนดนัด หรอืเกนิก าหนด 

ทีจ่ะตอ้งแจง้ทีพ่ัก คนตา่งดา้วตอ้งมารายงานตวัดว้ยตนเองเพือ่ด าเนนิการเปรยีบเทยีบปรับ โดยจะถกูเปรยีบเทยีบปรับ 2,000 บาท 

 

ทัง้นี ้ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่

ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 

หมายเหต ุ: คนตา่งดา้วพักอาศยัอยูใ่นเขตพืน้ทีใ่ด ใหต้ดิตอ่ดา่นตรวจคนเขา้เมอืงในเขตพืน้ทีท่ีค่นตา่งดา้วพักอาศยั หากพืน้ทีใ่ด

ไมม่ทีีท่ าการดา่นตรวจคนเขา้เมอืงใหต้ดิตอ่ดา่นตรวจคนเขา้เมอืงทีอ่ยู่ในเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบ ดรูายละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์

www.immigration.go.th 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ดา่นตรวจคนเขา้เมอืงในพืน้ที/่ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
(1. สามารถมอบหมายใหผู้อ้ืน่แจง้แทนได ้ยกเวน้กรณีแจง้เกนิ
ก าหนดนัด หรอืเกนิก าหนดทีจ่ะตอ้งแจง้ทีพ่กั คนตา่งดา้วตอ้งมา
รายงานตวัดว้ยตนเองเพือ่ด าเนนิการเปรยีบเทยีบปรับ 
2. ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิารเป็นไปตามเวลาท าการของแตล่ะดา่น
ตรวจคนเขา้เมอืง) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
ดา่นตรวจคนเขา้เมอืงในพืน้ที ่/ ทีอ่ยูด่รูายละเอยีดไดท้ีเ่ว็บไซต ์
www.immigration.go.th /ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 00:00 - 00:00 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
www.immigration.go.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 4 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1) คนตา่งดา้วยืน่ค ารอ้ง ตม.47 
2) เจา้หนา้ทีต่รวจสอบและบนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศ 

2 นาท ี - 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
พมิพใ์บนัดรายงานตวัครัง้ตอ่ไปและคนืหนังสอืเดนิทางและใบ
นัดครัง้ตอ่ไป 

2 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีแจง้ชอ่งทางไปรษณีย ์
1) ใหใ้ชส้ าเนาหนังสอืเดนิทาง จ านวน 1 ฉบบั คนตา่งดา้วรับรองส าเนา 
2) ถา่ยส าเนาหนา้ตราขาเขา้ครัง้ลา่สดุ  จ านวน 1 ฉบบั คนตา่งดา้ว
รับรองส าเนา 
3) ถา่ยส าเนาหนา้ประเภทการตรวจลงตรา จ านวน 1 ฉบบั คนตา่งดา้ว
รับรองส าเนา 
4) ถา่ยส าเนาบตัร ตม.6 จ านวน 1 ฉบบั คนตา่งดา้วรับรองส าเนา 
5) ถา่ยส าเนาตราอนุญาตใหอ้ยูใ่นราชอาณาจักร ครัง้ลา่สดุ  จ านวน 1 
ฉบบั คนตา่งดา้วรับรองส าเนา) 

2) 
 

แบบ ตม.47 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ใบรบัแจง้ 90 วนัทีค่รบก าหนด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมใีบนัดครัง้กอ่น) 

ส านักงานตรวจคนเขา้เมอืง (สตม.) 

4) 
 

ใบอนญุาตท างาน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เฉพาะแรงงาน 3 สญัชาต ิไดแ้ก ่เมยีนมา ลาว กมัพชูา) 

กรมการจัดหางาน 

5) 
 

ซองเปลา่ตดิแสตมป์ระบทุีอ่ยูผู่ร้บั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีแจง้ชอ่งทางไปรษณีย)์ 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานตรวจคนเขา้เมอืง 
เลขที ่507 ซอยสวนพล ูถ.สาทรใต ้เขตสาทร กทม. 10120 / สายดว่น 1178 / 
ตู ้ปณ.1178 สวนพล ูกทม. 10120 

2) ดา่นตรวจคนเขา้เมอืงในพืน้ที ่
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบ ตม.47 (แบบการแจง้อยูเ่กนิกวา่ 90 วนั ของบคุคลตา่งดา้ว) 
 

หมายเหต ุ

- สามารถดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.immigration.go.th 
 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบังคับใช:้ 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

